Artikel in Wordpress erstellen bzw. bearbeiten — Bilder formatieren

Hinweis: Jede/r Redakteur/in hat im Backend nur Zugriff auf die fur sie/ihn persénlich
eingerichteten Seiten- bzw. Artikel-Kategorien.
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Links oben im Dashboard befinden sich die Links zur Erstellung bzw.
Bearbeitung von Beitragen und Seiten.

Was dort erscheint ist von den Voreinstellungen fiir deine persdnlichen
Bereiche auf der Homepage abhangig.
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[~ Erster Beitrag

Nach Klicken auf Beitrage 6ffnet sich das Fenster mit den bereits von dir erstellten
Beitragen. Fahre mit dem Mauszeiger auf einen Artikelnamen, dann kannst du ihn
bearbeiten.

Mit "Erstellen” links im Meni kannst du einen neuen Beitrag verfassen.

Die Seitenbearbeitung erfolgt auf gleiche Weise durch Klicken auf "Seiten"” links
im Mend.



Optionen ¥ | Hilfe ¥

" Neuen Beitrag erstellen

N
Mein erster Beitrag Hier wird die Artikel Uberschrift eingegeben Veroffentlichen
2 Dateien hinzufugen | «sgmm iber diesen Button werden Bilder und andere Dateien in den Text eingefiigt Visuell | Text Speichern Vorschau
B I #mei=vicw ¢ = = él = 0 &= PN x x iber die Buttons In der Menileiste Status: Entwurf Bearbeiten
- o g - _ wird der Text formatiert ahnlich
Absatz ~vUEAYHFW @ Q RO ™ @ schifigrote v == 4 v \wie in "Word" Sichtbarkeit. Offentlich Bearbeiten
Mein erster Text 1] Sofort veroffentiichen Bearbeiten
P P iber diese Buttons werden Verlinkungen
i dian it ‘ *  im Text eingerichtet bzw, geldscht In den Papierkorb legen
einflgen oder
schreiben
Wenn der Artikel fertig ist, muss er iiber den Button Formatvorlage
ntlic
Achtung! veréffentlicht werden. € ) Kurzmitteilung
Bitte mit den Formatierungsfunktionen | T
HPCE 7 Link
vorsichtig umgehen! — e A
= , orner noc e passende/n Kategorie/n einstelien . i
Anderungen der SchriftgroRe, -farbe etc. £ g © 'l Galerio
kénnen das Gesamterscheinungsbild der C =¥ Statusmitteilung
Homepage storen & ® Zitat
C 4 Bid
Pfad: p
Worteranzahl: 3 Entwurf wurde um 14:52:46 Uhr gespeichert

Kategorien




Kategorien
Artikel kénnen an einer oder mehreren Stellen

Alle Kategorien = Haufig verwendet auf der Homepage erscheinen.

Das wird tber die Kategorieeinstellungen
[ Allgemein geregelt.

[~ Schulleitung
[~ Geselischaft
[ Lerntraining

Jede Kategorie steht fiir einen eigenen
Unterbereich auf der Homepage.

[ Naturwissenschaften Die Kategorie "Allgemein" macht den Artikel
[ Jhg-Er auf der Startseite bzw, unter "Schulleben”
% sichtbar.

Einen "...weiterlesen” Link einfigen
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Lange Beitrage kénnen die Ubersichlichkeit auf auf der Homepage stéren.
Dann macht es Sinn, einen " .. weiterlesen” Link an geeigneter Stelle einzufiigen.

Der Beitrag wird dann in der normalen Ansicht gekirzt dargestellt. Durch klicken auf
den Link wird dann der komplette Artikel auf einer eigenen Seite dargestellt.

Den Kursor an die gewiinschte Stelle setzen und den Button (siehe oben) betétigen!

Eine Verlinkung einfiigen

Markiere einen Textabschnitt und
klicke auf folgenden Button:
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Eine infligen

Es offnet sich folgendes Fenster:

Insert/Edit Advanced Link

Gib die Ziel-Adresse gin

URL |

Titel

[ Link in neuem Fenster ader Tab offnen

Oder verlinke auf bestehende Inhalte

Abbrechen Link hinzufiigen .

In diesem Fenster wird die Linkadresse eingegeben.
- Titel kann leer bleiben

- wenn der Link zu einer externen Website fihrt, bitte hier die
Markiemng setzen: [ Link in neuem Fenster oder Tab éffnen



Bilder fur die Homepage vorbereiten und hochla  den
Bilddateien sollten vor dem Hochladen in Wordpress bearbeitet werden.

o Wichtig: Dateinamen sollten keine Umlaute &,6,0,R (andern in: ae.oe.ue,ss) keine Leerzeichen
(&dndern in Unterstrich: _) oder Sonderzeichen enthalten.

o Ein passender Bildausschnitt sollte gewahlt werden. - Dabei ist zu Uberlegen, welche Information im
Bild wirklich entscheidend ist, der Ausschnitt sollte sich asthetisch in den Textfluss einfligen.

o Die BildgroRe sollte auf ein sinnvolles Format gebracht werden, um Speicherplatz auf dem Server
zu sparen und die Ladezeit der Homepage mdglichst kurz zu halten. Die Breite der Artikelspalte auf
der Homepage betragt etwa 700px (Pixel), auRerdem legt Wordpress um jedes Bild noch einen
Abstandsbereich, um den dann der Text flie3t.. So lasst sich abschéatzen, auf welche Breite das
gewunschte Bild sinnvoller Weise zu verkleinern ist.

o Grole Bilder werden beim Hochladen in Wordpress automatisch auf eine maximale Breite von
685px verkleinert. Zusatzlich werden kleinere Kopien angelegt. Die dann fir kleinere Darstellung
ausgewahlt werden kénnen.

Ein Bild einfigen

Den Kursor an die gewiinschte Stelle setzen und auf 2; Dateien hinzufigen
klicken.

Es &6ffnet sich ein Fenster in dem ein Bild hochgeladen und/oder ausgewéhlt
werden kann.

{25 Dateien hinzufiigen

Mein erster Text,
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Anschlieend oben rechts auf das Bild klicken um die Bearbeitungs-Buttons
sichtbar zu machen.

Auf den Bearbeiten Button klicken, dann &ffnet sich ein neues Fenster mit
diversen Einstellungsmdglichkeiten.



Bild bearbeiten Erweiterie Einstellungen
Groke
100% |
90%
80%
70%
60%
Ausrichtung i O™ )inks © ™ Zentriet ©
Titel
Alternativer Mensabid Diesen Link
Text entfernen, um den
Beschriftung Download 2u
verhindern
URL hitp://waww wpb. moodle-igswhv.de/wp-content/uploads/2012/10/Mensabild jpg
Keine || Aktuelier Link || Mit Bild verlinken
Gib eine URL ein oder kiicke oben fir eine der Vorgaben.
| Akiualisieren || Abbrechen

Im Bild oben lasst sich die Lage des Bildes zum Text (links - zentriert - rechts) und die GroRe in % einstellen.

In den erweiterten Einstellungen kann die Gréf3e exakt in Pixel angegeben werden.

Es sollte jeweils nur ein Wert (Breite oder Hohe) verandert werden, damit das Bild nicht verzerrt dargestellt
wird.

Alternativ kann die Bildgrof3e aber auch durch ziehen an den Ecken im Editorfenster direkt verandert werden.



Bild bearbeiten  Erweiterte Einstellungen

Erweiterte Bildeinstellungen

Quelle *  hitpz/fww. wpb.moodle-igswhv.de/wp-content/uploads/2012/10/Mensabild-300x199.
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CSS-Klasse alignnone size-medium wp-image-2557
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Es macht aber durchaus auch Sinn, Bilder schon vor dem Hochladen auf die gewlinschten Mal3e zu
trimmen und Ausschnitte herzustellen. .Diese Trimmarbeiten lassen sich recht einfach schon mit dem
Program "Paint" vornehmen, welches in jeder "Microsoft Windows Version" als Zubehdr enthalten ist.

Bild verkleinern in MS Paint
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Mit Paint einen Bildauschnitt herstellen

1. Originalbild mit Paint 6ffnen
2. "Auswaéhlen" im Menu anklicken
3. Mt der Maus den gewiinschten Bildausschnitt markieren
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4. im Menu auf "zuschneiden" klicken
5. gewinschte Grol3e einstellen (siehe oben)
6. Bild unter neuem Namen speichern
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